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Bienvenue

Bonjour ! Bienvenue dans le tutoriel WinZip®, congu pour vous assister au cours de votre premiére
utilisation de WinZip. Il présente les étapes a suivre pour décompresser un fichier exemple et créer une archive.
L'objectif des exercices est de vous faire découvrir les fonctions de base de WinZip, qui comprend par ailleurs un
grand nombre de fonctionnalités avancées.

Cliquez sur Comment utiliser le tutoriel pour tirer le meilleur parti de ce guide.

Comment utiliser le tutoriel
Décompression de votre premier fichier
Création d'un fichier Zip

Fermeture du tutoriel
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Vous allez découvrir toutes les étapes nécessaires pour décompresser et compresser des fichiers a I'aide de
WinZip®.

Apreés avoir effectué une étape, cliquez sur le bouton placé en haut ou en bas. Pour revenir a I'étape

précédente, cliquez sur le bouton
< Précédent

Notez qu'une mise en forme différente est appliquée a certains mots, comme dans cet exemple. Un clic sur ce type
de texte donne accés a une démonstration ou a des informations a son sujet.
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Cette fenétre contextuelle permet d'en savoir plus sur WinZip (informations ou démonstrations).
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Vous pouvez déplacer et redimensionner les fenétres, en particulier celle du tutoriel, pour les utiliser plus
confortablement avec WinZip®.

Cliquez avec le bouton gauche de la souris sur la barre de titre de la fenétre a déplacer et maintenez-le
enfoncé pour la faire glisser jusqu'a I'emplacement souhaité. Pour redimensionner la fenétre, cliquez sur un
angle et faites-le glisser.
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Nous allons décompresser notre premier fichier avec I'Explorateur Windows. Différentes méthodes s'offrent a
vous pour décompresser des fichiers a I'aide de WinZip®, mais celle-ci est sans doute la plus simple et la plus
pratique.

E wplarateur
Windows

Si ce n'est déja fait, ouvrez I'Explorateur Windows. Cliquez sur I'icone placée a gauche pour ouvrir
I'Explorateur Windows.

Déplacez et/ou redimensionnez les fenétres pour utiliser conjointement I'Explorateur Windows et le tutoriel.

Ensuite, cliquez sur le bouton pour passer a la section Décompression de votre premier fichier ou sur le
bouton Contenu pour revenir au début du tutoriel.
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Le fichier EXEMPLE.ZIP va vous permettre de vous entrainer.

Dans I'Explorateur Windows, localisez le fichier Zip « EXEMPLE », que vous allez décompresser. || est
généralement situé dans le dossier C:\Program Files\WinZip (dossier d'installation par défaut de WinZip®). Vous le
trouverez dans le dossier dans lequel vous avez installé WinZip.

N'oubliez pas que vous pouvez déplacer et redimensionner les fenétres du tutoriel et de I'Explorateur pour faciliter la
procédure.
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Double-cliquez avec le bouton gauche de la souris sur le fichier Zip EXEMPLE.
WinZip® s'ouvre automatiquement.

Déplacez si nécessaire la boite de dialogue WinZip, de fagon a I'utiliser en méme temps que le tutoriel.
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&

Cliquez sur le bouton | E¥lfal€"| de WinZip® pour ouvrir la boite de dialogue Extraire.
Ensuite, tapez le nom du dossier dans lequel placer le contenu du fichier Zip : C:\Download\exemple

Ou, dans la boite de dialogue de gestion des fichiers, parcourez les lecteurs et sélectionnez un dossier de
destination. Vous allez maintenant choisir la destination des fichiers.

Cliquez ici pour lancer une démonstration et vérifier ou vous en étes.
Si le dossier C:\Download\exemple n'existe pas, WinZip le crée automatiquement. Il effectue toujours cette procédure
lorsque vous décompressez les fichiers.



Décompression de votre premier fichier 4/7

. Extraire i L
Cliquez sur le bouton pour décompresser le fichier.

C'est fait. Le contenu du fichier EXEMPLE.ZIP est décompressé. C'est tout simple !
Comme vous pouvez le constater, dans I'Explorateur, les fichiers Zip sont dans le dossier C:\Download\exemple.

Avant de passer a la procédure de compression, voici une fonctionnalité de WinZip® que vous trouverez sans doute
trés pratique.

Notez que les trois fichiers contenus dans le fichier EXEMPLE.ZIP sont répertoriés dans la boite de dialogue
WinZip.
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ouble-cliquez sur le fichier README.TXT dans la fenétre WinZip®.
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Il s'ouvre automatiquement dans le programme associé aux fichiers portant I'extension TXT (généralement, le Bloc-
notes). Lisez ce fichier pour en savoir plus sur les fichiers LISEZ-MOI.
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Vous pouvez procéder autrement pour consulter les fichiers contenus dans le fichier Zip.

s 4

Pour sélectionner le fichier FILE_ID.DIZ, cliquez une fois dessus. Ensuite, cliquez sur le bouton | %air dans la
fenétre WinZip®.

Vous pouvez utiliser la visionneuse par défaut ou activer le bouton radio en regard de I'option "Visionneuse de
texte ASCII interne" puis cliquer sur Voir. Vous pouvez alors lire le fichier FILE_ID.DIZ, description du fichier Zip.

% Nizualization interne &5C]1;

Tout cela a pu étre fait sans procéder a I'extraction !
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Lorsque vous double-cliquez sur un fichier portant une extension (caractéres suivant le point) spécifique, Windows
connait le programme qui lui est associé, et le démarre automatiquement pour ouvrir le fichier. Certains programmes
définissent automatiquement des associations, mais vous avez la possibilité de les modifier et d'en créer de
nouvelles.

Vous trouverez davantage d'informations sur les associations dans le fichier d'aide de WinZip ; consultez 'aide de
Windows qui vous indiquera comment les gérer simplement. Pour y accéder, cliquez sur Démarrer et sélectionnez
Aide.
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Maintenant que vous avez découvert comme il est simple de décompresser des fichiers a I'aide de WinZip®,
a vous de décider...

Cliguez ici pour fermer le tutoriel, et décompresser tous les autres fichiers dont vous disposez, ou...
cliguez sur Suivant pour passer a la section suivante

Création d'un fichier Zip
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Nous allons compresser les fichiers que nous venons de décompresser.

Si des fichiers sont répertoriés dans la fenétre WinZip®, sélectionnez I'option Fermer archive du menu
Fichier pour faire disparaitre la liste.

Déplacez si nécessaire la boite de dialogue WinZip pour continuer a lire les instructions du tutoriel et a utiliser
WinZip.
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ot

Cliquez sur le bouton [NOU¥E3U| de |a barre d'outils.

La boite de dialogue suivante, que vous connaissez bien, s'ouvre alors :

Mouvelle Archive

Enregistrer dans ; I_} exemple j 0
T [

Accédez au dossier Download\exemple, créé lorsque vous avez décompresse le fichier EXEMPLE.ZIP au cours de
I'exercice précédent.

Nous allons créer un fichier Zip avec les fichiers que nous venons de décompresser.
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Donnez au nouveau fichier Zip le nom EXEMPLE2, comme indiqué, puis cliquez sur OK.

Mouvelle Archive

Enreqiztrer dang : IE} exemple j e _?' —
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Il s'agit du nom du fichier Zip que nous créons.
Assurez-vous que la case a cocher Boite de dialogue Ajouter est activée.

Remarque : pour ajouter des fichiers & un fichier Zip existant ou a un nouveau fichier Zip, il suffit de cliquer sur le
bouton Ajouter.
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Nous allons ajouter les trois fichiers au nouveau fichier Zip.

Si vous n'étes pas dans le dossier exemple, accédez au dossier Download\exemple, créé lorsque vous avez
décompressé le fichier EXEMPLE.ZIP au cours de l'exercice précédent.

Sélectionnez les trois fichiers : cliquez sur chaque fichier en maintenant la touche Ctrl enfoncée.
Cliquez ici pour lancer une démonstration et vérifier ou vous en étes.

. . A _ . Ajouter i ol
Une fois que vous avez sélectionné les fichiers, cliquez sur le bouton placé dans la partie inférieure de

la boite de dialogue ; WinZip® compresse automatiquement les trois fichiers dans le nouveau fichier Zip.

N Pour fermer WinZip®, sélectionnez I'option Quitter du menu Eichier
Félicitations ! Vous venez de créer votre premier fichier Zip !
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Il y a beaucoup d'autres fonctionnalités dans WinZip®. Pour consulter le fichier d'aide complet de
WinZip a tout moment, lorsque vous utilisez WinZip, appuyez sur la touche F1 ou cliquez sur le
menu Aide.

Cliquez ici pour quitter le tutoriel WinZip, ou sur

Contenu pour revenir a la premiére page du tutoriel.

Merci d'avoir pris quelques minutes pour consulter le tutoriel WinZip. Vous allez apprécier son utilisation !

Copyright 1995-2004 WinZip Computing, Inc.
Ce tutoriel a été créé en collaboration avec
Wordsmith Associates






